ANEXO IV
NORMAS PARA PREENCHIMENTO E ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS
RECEBIDOS PARA AELICACAO, DESENVOLVIMENTO E EXECUGAO DE PROJETO ESPORTIVO E DESPORTIVO
APROVADO ATRAVES DO PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER "PROF. SEBASTIAO CUNHA"

DO OBJETIVO

1. O objetivo deste documento ¢ dispor sobre as normas para prestagdo de contas visando garantir o cumprimento do Programa
de Incentivo RN+ Esporte e Lazer "Prof. Sebastido Cunha".

2. As normas contidas neste documento estdo sujeitas a alteragdo, por mudangas na legislagdo em vigor leis, decretos, regula-
mento ou por redefini¢@o de critérios adotados pela Comissdo Estadual RN+ Esporte e Lazer - (CEL RN+).

DA FORMA
1. A Prestagdo de contas podera ser em duas formas: parcial e final.
2. A Prestagdo de Contas Parcial devera ser apresentada a Secretaria Executiva do Programa de Incentivo RN+ Esporte e Lazer
"Prof. Sebastido Cunha", obrigatoriamente, Independentemente de ter feito uso de parte do recurso ou de nenhuma parte do
recurso, em até 60 (sessenta) dias, apos seu recebimento, em conta especifica.
3. A prestagdo de Contas Final devera ser encaminhada a Secretaria Executiva do Programa de Incentivo RN+ Esporte e Lazer
"Prof. Sebastido Cunha", dentro do prazo de 30 (dias) apos concluida a execugdo do projeto com as seguintes pegas: o Relatorio
de Execugio (fisico) e Prestagdo de Contas Final (financeiro).
4. Cada prestacao de contas devera corresponder a um tinico projeto esportivo e desportivo.
5. Havendo prestagdo de contas parcial, as prestagdes de contas subsequentes deverdo compreender, exclusivamente, saldos
remanescentes e despesas realizadas apos a prestagdo de contas anterior.

DA APRESENTACAO
1.A prestagdo de contas devera constar de faturas, notas fiscais, recibos, contratos, 3 (trés) propostas de pregos, e outros docu-
mentos validos para fins de comprovagdo de gastos e despesas, incluindo-se os extratos da conta-corrente especifica para a
movimentagdo dos recursos. COPIAS DOS CHEQUES NOMINAIS EMITIDOS EM FAVOR DO CREDOR, devidamente
arquivados em pasta especifica:
1.1. Formulario proprio fornecido pela Secretaria Executiva;
1.2. Extrato bancario da conta corrente compreendendo o periodo entre a abertura e seu encerramento;
1.3. Comprovante de encerramento de conta corrente devidamente carimbado e assinado pelo Gerente do Banco do Brasil S/A;
1.4. Documentagdo comprobatoria, em original, dos pagamentos e retengdes (Imposto de Renda- IR, Imposto sobre servigos de
qualquer natureza - ISS e Previdéncia Social - INSS) efetuados na execugdo do projeto;
1.5. A comprovagdo do cumprimento do objeto devera ser efetivada mediante a apresentacdo de registros comprobatorios de
execugdo e material de divulgagéio com os devidos créditos.

2. O extrato da conta corrente especifica para a movimentagdo de recursos e cada documento comprobatério deverdo ser afix-
ados, individualmente, numa folha de papel oficio.

3. Todas as folhas que compdem a prestagdo de contas, inclusive as do formulario especifico, deverdo ser enumeradas e rubri-
cadas pelo proponente.

4. As despesas com divulgacao, promogédo, administragdo e captagdo de recursos que excederem os percentuais aprovados na
apresentacdo do projeto pela Comissdo Estadual RN+ Esporte e Lazer - (CEL RN+) serdo glosadas.

5. As notas fiscais e recibos, acompanhados dos devidos comprovantes de recolhimento dos impostos, deverdo ter o valor cor-
respondente, individualmente, ou em conjunto, a um ou mais cheques emitidos em prazo compativel com a realizagdo da despe-
sa, salvo em caso de manifesta impossibilidade, devidamente comprovada.

6. Para cada pagamento efetuado, o proponente deve exigir o documento proprio, emitido em seu nome, contendo a data de
emissdo, de forma legivel e sem rasuras, emendas ou borrdes, obedecido o seguinte:

6.1. na aquisi¢do de material de consumo: nf-e ou nfc-e, sendo que esta illtima deve ser acompanhada da discriminagdo do mate-
rial adquirido;

6.2. na prestacdo de servigo de transporte: nota fiscal de servigo de transporte, conhecimento de transporte de carga, bilhete de
passagem ou nota de bagagem, contendo sempre, a discriminagéo dos servigos prestados;

6.3. na prestagdo de servigos de pessoa fisica: recibo ou nota fiscal;

6.4. na prestagao de servigos de pessoa juridica: nota fiscal de prestagdo de servigo e/ou fornecimento de mercadorias, quando
couber, ou nfc-e, contendo a discriminagao dos servigos e do material fornecido.

7. O desconto ou abatimento no prego deve ser demonstrado no respectivo documento, indicando expressamente o valor liqui-
do do pagamento efetuado.

8. As retengdes relativas ao Imposto de Renda - IR e Imposto Sobre Servi¢o de qualquer Natureza - ISS, bem como valores dev-
idos referentes a contribuigdes previdenciarias, devem ser recolhidas pelo proponente, na forma e prazo estabelecido pelas leg-
islagdes especificas vigentes.

9. Todas as despesas devem ser realizadas a partir da data da concessdo do beneficio pela Comissdo Estadual RN+ Esporte e
Lazer - (CEL RN+).

10. As despesas com transporte de materiais e equipamentos inerentes ao projeto deverdo ser comprovadas mediante apresen-
tagdo de conhecimento de frete, discriminando o material transportado. No caso de transporte aéreo, como bagagem excedente,
além do recibo, a companhia aérea devera fornecer declaragdo discriminando o material transportado.

11. As despesas incorridas com a execugdo do projeto deverdo corresponder, na integra, ao orgamento aprovado. Qualquer vari-
acdo ocorrida devera ser justificada, formalmente, antes da realizagdo do evento, através de oficio encaminhado pelo propo-
nente a Secretaria Executiva, para julgamento pela Comissdo Estadual RN+ Esporte e Lazer - (CEL RN+).

12. Apos executado o projeto, caso o total de despesas seja inferior aos depdsitos efetuados pelo patrocinador, ou haja glosa de
despesas, os valores deverdo ser devolvidos ao GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE.

13. A devolugdo de recursos prevista no item anterior devera ser feita ao Estado e recolhida através de transferéncia bancaria
em conta indicada pela Secretaria Executiva e posteriormente comprovado.

14. No caso de a prestagdo de contas ser considerada insuficiente ou estar condicionada ao cumprimento de determinadas
exigéncias, deve o processo ser encaminhado, em uma tUnica diligéncia, ao proponente, o qual, no prazo de até 15 (quinze) dias,
deve devolvé-lo com os esclarecimentos ou retificagdes atinentes.

15. A titulo de contrapartida, compete ao Proponente enviar a Secretaria de Estado da Educagdo, da Cultura, do Esporte e do
Lazer (SEEC), em conformidade com a dimensao do projeto, quantitativos e tiragens praticadas, dos produtos ou servigo resul-
tante do projeto apoiado por este Programa.

16. Na hipotese de inexecugao do projeto incentivado, devera ser apresentada justificativa a(o) Presidente da Comissao Estadual
RN+ Esporte ¢ Lazer - (CEL RN+), acompanhada da devida restituicdo dos valores recebidos, através de deposito bancario
em conta do GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE.

17. Em atenc@o aos principios de publicidade e de transparéncia publica, o apoio a cada projeto, seus relatorios, prestagdes de
conta ¢ demais informagdes pertinentes estardo disponiveis para conhecimento dos interessados e serdo publicados nos meios
eletronicos disponiveis pelo Governo do Estado do Rio Grande do Norte.

18.

DA INCIDENCIA DE TRIBUTOS E ENCARGOS SOCIAIS
1SS

1. Caso o prestador de servigo seja inscrito no Cadastro Geral de Atividades do Municipio, ndo sera exigida a retengdo do
imposto a pagar, desde que apresentadas, junto com o recibo de pagamento, cOpias autenticadas da supracitada inscri¢do e do
comprovante do pagamento da cota anual, ou nota fiscal.
2. Caso o prestador do servigo ndo seja inscrito no Cadastro Geral de Atividades do Municipio, sera exigida do proponente a
reten¢do do imposto a pagar calculado do acordo com as aliquotas respectivas na forma da tabela de receitas do municipio onde
o servigo ¢ prestado, devidamente comprovado através do documento de arrecadagdo municipal.
3. Nos casos de retengdo na fonte, o recolhimento do imposto devera ser efetuado nos prazos estabelecidos de acordo com a
legislagdo do municipio onde o servigo ¢é prestado.
4. As isengdes obedecerdo a respectiva legislagdo municipal, e devera ser anexada ao recibo.

IR
1. As importancias pagas a pessoa fisica, a titulo de comissdes, corretagens, gratificagdes, honorarios, direitos autorais e remu-
neragdes por quaisquer outros servigos prestados, sem vinculo empregaticio, inclusive as relativas a empreitadas de obras exclu-
sivamente de trabalho e as decorrentes de fretes e carretos em geral, estdo sujeitas a incidéncia do IR que sera calculado medi-
ante a utilizagdo da tabela progressiva mensal.
2. O imposto incidente sobre os rendimentos sera retido por ocasido de cada pagamento, no més. No caso de mais de um paga-
mento no més, pela mesma fonte pagadora, aplicar-se-4 a aliquota correspondente a soma dos rendimentos pagos, a qualquer
titulo, compensando-se o imposto retido anteriormente.
3. Além do recibo de prestagdo de servigo, devera ser apresentado o Documento de Arrecada¢do da Receita Federal - DARF
comprovando o recolhimento do referido imposto.

INSS
No caso de prestagdo de servigos de autonomos, sera exigida a comprovagido do pagamento do INSS por parte do proponente.

DAS SANSOES DISCIPLINARES
Quaisquer irregularidades na prestagdo de contas, assegurado o amplo direito de defesa, impedira o proponente de ter projetos
no ambito do Estado, aprovados pelo prazo minimo de 02 (dois) anos, sem prejuizo de sua responsabilidade civil ou criminal.

PROCESSO N°

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRET ARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO
PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”

[ ]

FINAL

PARCIAL

PRESTAGAO DE CONTAS
DADOS DO PROJETO

1. NOME:

2. PROPONENTE:

3. OBJETIVOS E METAS:

4. ESTRATEGIAS DE AGCAO
Etapas Previstas

Etapas Realizadas

5. CRONOGR AM A FiSICO
6. CUSTO DO PROJETO
7. CAPTACAO DE RECURSOS

DADOS DO PROJETO - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

CAMPO - INSTRUCOES

1 — Nome do projeto

2 — Nome do proponente do projeto

3 — Objetivos e metas

Escreva os objetivos e metas realizadas

No caso de ndo ter conseguido atin gir na sua totalidade os objetivos propostos, enumere as dificuldades e/ou solugdo encontradas.
4- Estratégias de A¢o

Descreva as etapas realizadas e, nocaso de divergéncias com as propostas, justifique, enumerando as solug¢des encontradas.

5 — Cronograma Fisico

Especifique o periodo de realizagio do projeto e no caso de divergéncias com as datas, anteriormente previstas, justifique as alteragdes.
6 — Custos do Projeto

Avalie os custos finais do Projeto e justifique p ossiveis alteragdes relativas as despesas previstas

7 — Captagdo de Recursos

Descreva as dificuldad es encontradas na captagio de recursos e as solugdes encon tradas .

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PROCESSO N°
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO

PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”

FLUXO FINANCEIRO

DADOS CONSOLIDADOS
1. Valores em R$ Receita Despesa Saldo 2. Conta Corrente N° 3. Agéncia
Prevista
Realizada 4. Perio do




DADOS DETALHADOS DO FLUXO FINANCEIRO REALIZADO GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PROCESSO N°
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
Valores em R$ SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO N
5. Data 6. Cheque | 7.Docto. 8. Discriminacio 9. Receita 10. Despesa 11. Saldo PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”
DADOS DO PATROCINADOR
8. NOME
9. CGC/CPF [ 10. ENDERECO
12. Total 11. CIDADE [12 UF [13.CEP
~ DADOS DO PATROCINADOR
FLUXO FINANCEIRO - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO S NOME
GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PROCESSO N° 9. CGC/CPF [ 10. ENDERECO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER 11. CIDADE ‘ 12 UF ‘ 13. CEP
SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO
PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA" DADOS DO PATROCINADOR
s 8. NOME
CAMPO — INSTRUCOES
1 — Registrar os valores previstos e realizados das receitas e despesas, bem como o saldo 9. CGC/CPE [ 10. ENDERECO
Receita Prevista 11. CIDADE [12 UF [13.CEP
Valor autorizado pela Comissdo RN+ Esporte e Lazer - (CELRN+) DADOS DO PROJETO BENEFICIADO
Despesa Prevista
Igual a receita prevista 14. NOME
Receita Realizada 15. PROPONENTE
Valor captado (igual ou inferiora receita prevista. Nunca podera ser superior ao valor autorizado pela Comissio RN+ Esporte e Lazer) 16. ENDERECO
Despesa R ealizada 17. CIDADE [ 18. UF [19. CEP
Valor efetivamente pago 20. LOCAL/DATA ‘ 21. ASSINATURA
Saldo
Diferenga entre receita e a despesa realizada (se positivo devolver a Secretaria de Estado da Tributagdo, se negativo mencionar no relatorio a custa de quem GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PROCESSO N°
ocorreu a despesa a maior) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO N
PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”

2 — Numero da conta corrente exclusiva para movimentagio dos recursos do projeto.

3 — Agénciana qual foi aberta a conta corrente exclusiva para movimentagio dos recursos d o projeto

4 — Periodo a que serefere o relatorio.

5 — Regstrar a data do documento (de receita ou despesa)

Observagdo: Os langamentos deverdo ser ordenados cronologicamente, um a um, inclusive as despesas bancarias.
6 — Registrar 0 n° do cheque utilizado para efetuar o pagamento.

Observagdo: Quando um cheque correspondera mais de um pagamento (saque em cheque ou cartio para efetuar varios pagamentos), o n° do cheque devera ser
repetido em tantas linhas quantas forem necess arias

7 — Relacionar o n° da NF ou Recibo.
8 — Registrar o nome do emitente do documento.

Exemplos: 1 — (referente ao recibo de deposito) nome do patrocinador
2 — (referente a NF-e 183456) nome da firma ou pessca que emitiu a NF ou Recibo.

9 — Registrar o valor da receita referente as entradas em conta corrente.

10 — Registrar o valor da despesa paga.

FLUXO FINANCEIRO - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

11 — Registrar a diferenga entre os valores langados nas colunas de receita e despesa.
Observagdo: Osaldo final devera corres ponder a0 mesmo saldo constante do extrato bancario.
12 — Registrar o total dos valores lan¢ados nas colunas 8, 9 e 10.

Observagdo: Na apresentagio da prestagdo de contas, caso o total de débitos efetuados com o projeto tenha sido inferior aos depositos efetuados pelo
Patrocinador havendo saldo credor na conta corren te especifica do projeto, este saldo devera ser devolvido ao Estado do Rio Grande do Norte, de acordo com
os percentuais de participagio de rentincia fiscal, Estado, e recursos proprios, Patrocinador, definidos na aprovagio do projeto.

Caso a analise da prestagio de contas final resulte na glosa de despesas do projeto tomando o total de débitos efetuados inferior aos depositos efetuados pelo

Patrocinador, havendo, desta forma, saldo credor no projeto, este saldo devera ser devolvido ao Estado do Rio Grande do Norte e ao Patrocinador, de acordo
com os percentuais da participagdode rentincia fiscal, Estado, e recursos proprios, Patrocinador, definidos na aprovagdo do projeto.

A devolugdo de recursos citadaacima, devera ser feita da seguinte forma:

A parcela cabivel ao Patrocinador devera ser depositada em sua conta comente bancaria, sendo que o recibo de deposito bancario, em original, juntamente
com o reciboassinado pelo Patrocinador descrevendo a que se refere, deverdo ser apresentados juntamente com a prestagdo de contas.

A parcela cabivel ao Estado devera ser recolhida através do DARF — Documento de Arrecadagdo das Receitas Federais, obtido na Secretaria de Estado da
Tribu tagdo, sendo que 0 DARF, em original, devera ser apresentado juntamente com a prestagio de contas.
RELAGAO DE PAGAMENTOS
GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO N
PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”

2. ESPECIFIC AC AO 3. SITUACAO 4. REGISTRO

PROCESSO N°

1. ITEM 5. DOCTO. 6. VALOR R$

7.
TOTAL

RELAGAO DE PAGAMENTOS - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

CAMPO - INSTRUCAO
1 - Numeragdo sequencial
2 - Especificar o material adquirindo ou o servigo, mencionando tipo, marca, caracteristicas etc.
3 - No caso de bens imoveis, registrar se o imovel foi comprado, construido, ampliado ou doado, e o nome do cartoério em foi
feito o registro.
4 - No caso de bens imoveis, colocar o numero do registro, cartorio, livro e folha. No caso de bens moveis, registrar o nimero
de série de maquinas, equipamentos, aparelhos etc.
5 - Colocar numero impresso na documentagdo comprobatdria (nota fiscal, recibo etc.)
6 - Registrar o valor total da nota fiscal.
Observagao: Relacionar individualmente os pagamentos, agrupando-os por tipo de despesa relacionadas no orgamento do pro-
jeto e sintetizar numa linha o total de despesas bancarias.
7 - Totalizar o valor das despesas.
Observagio: Atentar que o tal das despesas do quadro "RELACAO DE PAGAMENTOS" necessariamente devera bater com o
total de débitos do quadro "DADOS DETALHADOS DO FLUXO FINANCEIRO REALIZADO".
RECIBO

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PROCESSO N°
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
SECRETARIA DE ESTADO DA TRIBUTACAO

PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”

1. RECEBI(EMOS) DO(S) PATROCINADOR (ES) ABAIXO QUALIFICADO(S), A IMPORTANCIA ESPECIFICADA, COMO PARTICIPACAO NO
PROGRAMA DE INCENTIVO RN+ ESPORTE E LAZER “PROF. SEBASTIAO CUNHA”

DADOS DE PARTICIPAGCAO
2. BANCO 3. _N°DACONTA CORRENTE

4. PATROCINADOR 5. DATA DO DEPOSITO 6. INCENTIVO R§ 7. CONTRAPARTIDARS

DADOS DO DECLARANTE (NO CASO DE PESSOA JURIDICA) *

| 22. NOME: |
[ 23. CPF [24. CARGO \

* No caso de pessoa fisica, os dados do declarante sdo os mesmos do proponente.

RECIBO, DADOS DO PATROCINADOR E DADOS DO PROJETO BENEFICIADO
INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO.

CAMPO - INSTRUCOES

01 - Texto do Recibo

02 - Banco onde foi efetuado o deposito

03 - Numero da conta corrente

04 - Nome da empresa patrocinadora

05 - Data do depdsito

06 - Valor referente a parcela de incentivo depositado

07 - Valor referente a contribui¢do do patrocinador

08 - Nome da pessoa fisica ou juridica que fez a contribui¢ao
09 - Namero do CNPJ ou CPF

10 - Autoexplicativos

12 - Nome do proponente do projeto

13 a 17 - Autoexplicativos

18 - Assinatura do proponente

19 - Nome da pessoa responsavel pela pessoa juridica

20 - Autoexplicativo

21 - Nome do cargo ocupado pela pessoa da empresa proponente do projeto

MODELO DE COMPROVANTE DE ENCERRAMENTO DA CONTA CORRENTE

Ao Banco do Brasil S/A
Solicitamos o encerramento da nossa conta corrente n®
camente para o projeto

, utilizada especifi-
denominado
e aprovado no

agéncia n°

esportivo e desportivo

Programa de incentivo RN+ Esporte ¢ Lazer "Prof. Sebastido Cunha".
Atenciosamente,
Local( ), de de

Assinatura do Proponente
Observagdo: O Banco do Brasil devera protocolar este documento ¢ a via protocolada sera apresentada junto com a prestagdo
de contas.






